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8. INFORMACION.
8.5.0TRAS INFORMACIONES. PERSONAL, ADMINISTRACION Y GESTION PATRIMONIAL.

NORMA SOBRE VALORACION Y SELECCION DE FONDOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS DEL
PARLAMENTO DE CANTABRIA.

Aprobacién por la Mesa-Comision de Gobierno.
PRESIDENCIA

La Mesa-Comision de Gobierno del Parlamento de Cantabria, en su sesion del dia 13 de abril de 2012, ha acordado
aprobar la Norma sobre valoracion y seleccion de fondos documentales y bibliograficos del Parlamento de Cantabria,
segun el texto que se inserta a continuacion.

Lo que se publica para general conocimiento, conforme a lo acordado por la Mesa-Comision de Gobierno y lo
dispuesto en el articulo 102.1 del Reglamento de la Camara.

Santander, 17 de abril de 2012

EL PRESIDENTE DEL
PARLAMENTO DE CANTABRIA,

Fdo: José Antonio Cagigas Rodriguez.

"NORMA SOBRE VALORACION Y SELECCION DE FONDOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS DEL
PARLAMENTO DE CANTABRIA.

La Constitucion Espafola establece en su articulo 46 la obligacién de los poderes publicos de garantizar la
conservacion y promover el enriquecimiento del patrimonio histérico, cultural y artistico de los pueblos de Espafia y de los
bienes que lo integran, cualquiera que sea su régimen juridico y su titularidad. En su desarrollo en el ambito estatal, el
articulo 48 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histérico espaiol, dispone que el mismo esta integrado por el
Patrimonio Documental y el Patrimonio Bibliografico; de conformidad con el articulo 49.2 del mismo texto forman parte del
primero los documentos de cualquier época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de su funcién por cualquier
organismo o entidad de caracter publico, mientras que el articulo 50 sefiala que forman parte del Patrimonio Bibliografico
las bibliotecas y colecciones bibliograficas de titularidad publica. El articulo 52 de la misma norma establece un deber
general de conservacion y proteccion para ambas categorias de bienes, y el articulo 55 establece que la exclusion o
eliminacién de bienes del patrimonio documental y bibliografico debe ser autorizada por la Administracién competente, sin
que sea posible su destruccion en tanto subsista su valor probatorio de derechos y obligaciones de las personas o los
entes publicos.

El articulo 58 de la misma Ley encomienda el estudio y dictamen de tales cuestiones a una Comisién Superior
Calificadora de Documentos Administrativos, cuya composicion, funcionamiento y competencias especificas se han de
establecer por via reglamentaria y, asimismo, prevé que puedan constituirse comisiones calificadoras en los organismos
publicos que asi se determine.

En el ambito parlamentario, la elaboracion de directrices metodoldgicas para la valoracion y seleccion de los fondos
documentales de las Camaras ha sido objeto de atencion permanente de los trabajos de la Seccién de Archivos
Parlamentarios y de Partidos Politicos del Consejo Internacional de Archivos, asi como de su Seccién espafiola. Trabajos
que han dado ya sus primeros frutos mediante la aprobacién de normas de valoracién y seleccidon documental en algunas
Camaras parlamentarias.

En el marco de la Comunidad Auténoma de Cantabria, el Estatuto de Autonomia recoge en su articulo 24.16 la
competencia exclusiva en materia de archivos y bibliotecas de interés para la Comunidad Auténoma, cuya titularidad no
sea estatal. En su desarrollo, el articulo 5 de la Ley de Cantabria 3/2002, de 28 de junio, de Archivos, integra en el
Patrimonio Documental de Cantabria a los documentos de cualquier época generados, reunidos y conservados por el
Parlamento de Cantabria, y su articulo 9 incluye al Archivo del Parlamento entre los Centros de Archivo que componen el
Sistema de Archivos de Cantabria, otorgandole en el articulo 14 la condicién de Archivo Histérico de la Comunidad
Auténoma en materia parlamentaria y reservando a la Mesa del Parlamento la competencia para su regulacion, respetando
asi las exigencias de la autonomia parlamentaria constitucional y estatutariamente garantizada.
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La Ley cantabra de Archivos, a semejanza de la estatal, establece en su articulo 29 un deber general de
conservacion del Patrimonio Documental para todas las entidades titulares de archivos y, consecuentemente, prohibe la
destruccion de los documentos integrantes del patrimonio documental, salvo en los supuestos y mediante los
procedimientos que se determinen (art. 34). A tal efecto, en el ambito de la Administracion autondémica, el articulo 26 de la
Ley atribuye la competencia para la identificacion y valoracién de las series documentales producidas por ella a la
Consejeria competente en materia de archivos, previo informe de una Comision de Patrimonio Documental, estableciendo
la valoracion de las series documentales como un requisito previo e indispensable para proceder, en su caso, al expurgo y
eliminacién de documentos.

Procede por ello, sobre la base de las referencias ya existentes tanto de ambito estatal como autondémico, y en
virtud de las competencias estatutaria y legalmente reservadas a la Mesa del Parlamento para la regulacion del Archivo
parlamentario, establecer un marco juridico que permita la valoracion y seleccién de los documentos generados, reunidos
y conservados por el Parlamento de Cantabria en cumplimiento de sus funciones, asi como de los fondos bibliograficos
que integran la coleccién de la Biblioteca Parlamentaria, siguiendo las previsiones establecidas en la normativa que afecta
al conjunto de las Administraciones Publicas en general, pero teniendo en cuenta las particularidades que la gestion
documental presenta en el ambito de la Administraciéon parlamentaria y la afectacién de sus fondos bibliograficos a la
actividad de la Camara.

Se da continuidad asi al proceso de gestidon racional y ordenada de la produccién documental iniciado con la
aprobacion, en el afio 2003, del Cuadro de Clasificacion de Expedientes de la Administracion parlamentaria, que permitio
la identificacion de las distintas series documentales y la formacion homogénea de los expedientes, abordando ahora la
tarea de seleccion y valoracion de los documentos, cualquiera que sea su formato, mediante el estudio y analisis de sus
caracteristicas administrativas, fiscales, juridicas, informativas o histéricas determinantes de su conservaciéon temporal o
permanente, o bien de su conservacion en soporte diferente al de su produccion original o, en ultima instancia, de su
expurgo y eliminacion.

En relacién con los fondos bibliograficos, el objetivo es mantener la coleccion de la Biblioteca parlamentaria en las
mejores condiciones posibles de calidad, actualidad y accesibilidad, retirando de la misma aquellos fondos antiguos,
deteriorados o en desuso que no sirvan a la consecucién de dicha finalidad.

El resultado final del proceso no solo debe facilitar la ordenacion, gestiéon y consulta de los fondos integrantes del
Archivo y la Biblioteca parlamentarios, sino permitir, en primer lugar, solucionar los problemas de todo orden que plantea la
conservacion y el almacenamiento indiscriminado de los documentos y los fondos bibliograficos; y, a la postre, hacer
posible la conservaciéon permanente de una coleccion bibliografica que satisfaga las necesidades de informacion y estudio
de la Camara y de aquella documentacion indispensable para dar testimonio de la actividad institucional de la Camara a lo
largo del tiempo con el rigor y la transparencia exigibles.

Articulo 1. Objeto y finalidad.

La presente Norma tiene por objeto la regulacion del procedimiento de valoracion y seleccion de los fondos
documentales y bibliograficos del Parlamento de Cantabria para determinar sus plazos de vigencia, condiciones de acceso
y conservacion o eventual expurgo y eliminacion, o bien su conservacion en un soporte distinto al original, garantizandose

asi:

a) La eficacia de la tramitacion parlamentaria y administrativa a través de una racionalizacién de la gestion
documental que constituye su soporte.

b) La conservacion de los testimonios de la actividad institucional de la Camara y de los derechos y obligaciones de
ciudadanos y de la Administracion parlamentaria.

c) La conservacion del Patrimonio Documental y Bibliografico del Parlamento de Cantabria y su accesibilidad.
Articulo 2. La Comision de valoracion y seleccion de fondos documentales y bibliograficos.

Se crea la Comision de valoracion y seleccion de fondos documentales y bibliograficos del Parlamento de Cantabria
como o6rgano colegiado de caracter técnico, con la finalidad de estudiar y valorar:

a) los documentos y series documentales producidas o tramitadas por la Camara, tanto en su actividad
parlamentaria como en su actividad materialmente administrativa, de acuerdo con el Cuadro de Clasificacién vigente en
cada momento.

b) los fondos bibliograficos integrantes de la Biblioteca parlamentaria, contribuyendo a una gestién adecuada y
eficaz de la coleccion.
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Articulo 3. Composicion de la Comision.

1. La Comisién de valoracion y seleccion de fondos documentales y bibliograficos del Parlamento de Cantabria
estara integrada con caracter permanente por:

a) El Presidente del Parlamento o miembro de la Mesa en quien delegue, que la presidira.
b) El Letrado Secretario General o Letrado que le sustituya.
c) La Jefa del Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo, quien actuara como Secretaria de la Comision.

2. Cuando las sesiones de la Comisién tengan por objeto la valoracion y selecciéon de fondos bibliograficos, asistira
también el Letrado Director de Régimen Juridico y Estudios Parlamentarios.

3. Cuando las sesiones de la Comisién tengan por objeto la valoracién y seleccion de fondos documentales,
asistiran también:

a) El Letrado Director competente por razén de la documentacién a estudiar en cada sesion.
b) Los Jefes de Servicio competentes por razén de la documentacién a estudiar en cada sesion.

4. La Comisién podra recabar informe o asistencia de cualquier miembro del personal funcionario adscrito a la
Secretaria General de la Camara.

Articulo 4. Funciones de la Comision.

Son funciones de la Comisién las siguientes:

a) Aprobar las tablas de valoracion documental de los documentos parlamentarios y administrativos generados,
reunidos y conservados por el Parlamento de Cantabria en cumplimiento de sus funciones, elaboradas de acuerdo con las

normas Y las directrices previamente aprobadas por la propia Comisiéon. Dichas tablas de valoracion contendran:

1.° Los plazos de permanencia de los documentos o series documentales en las distintas unidades administrativas
y, por tanto, el calendario de transferencias al archivo.

2.° El calendario de conservacion de los documentos o series documentales, que incluya los criterios de seleccién y
eliminacion.

3.° Los criterios sobre el régimen de acceso a los documentos y series documentales.

4.° Los criterios sobre el tratamiento y custodia de los documentos.

b) Iniciar el procedimiento de eliminaciéon de documentos o series documentales y, en su caso, de conservacion del
contenido de éstos en soporte diferente del original en el que fueron producidos y elevar las propuestas de conservacion o

eliminacion a la Mesa del Parlamento de Cantabria.

c) Estudiar e informar las actuaciones y proyectos del Parlamento de Cantabria en materia archivistica y de gestion
documental, y de implantacion de las tecnologias de la informacién en dichas areas.

d) Proponer los criterios de expurgo de los fondos bibliograficos integrantes de la coleccion de la Biblioteca
parlamentaria y planificar su aplicacién, con exclusion de aquellos fondos que eventualmente formen parte de donaciones
condicionadas a su conservacion.

e) Cualesquiera otras funciones en relacién con su objeto que pueda encomendarle la Mesa del Parlamento.
Articulo 5. Propuestas de valoracion de fondos.

1. La Jefa del Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo presentara ante la Comision las correspondientes
propuestas y tablas de valoracion de fondos documentales y bibliograficos, que seran elaboradas por dicho Servicio previo
informe de los érganos productores de la documentacioén integrantes de la Secretaria General del Parlamento.

2. Las propuestas de valoracion de fondos documentales deberan contener, como minimo:

a) La identificacion de la documentacion a evaluar.
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b) El régimen juridico que le es de aplicacion.
c) La descripcion de los tramites, procedimiento y documentos que conforman los expedientes.
d) El analisis del valor legal, administrativo, fisico, informativo o histérico de los documentos.

e) La propuesta de resolucion en la que se determinaran los plazos de conservacion, total o parcial, eliminacién o
conservacion en soporte distinto al original.

3. Las propuestas de expurgo de fondos bibliograficos se atendran a los criterios aprobados por la Comisién e
incluiran el destino final de los fondos.

4. En ningun caso procedera la eliminacion o destruccion de documentos en tanto subsista su valor probatorio de
derechos y obligaciones o no hayan transcurrido los plazos de conservacion establecidos de conformidad con la legislacion
vigente.

Articulo 6. Publicidad.

Cuando la Mesa del Parlamento de Cantabria acuerde, a propuesta de la Comision, la eliminaciéon de un documento
o serie documental, o su conservacion en soporte distinto al original, debera insertar un anuncio en el Boletin Oficial de la
Camara, con las siguientes especificaciones:

a) Descripcion sumaria del documento o serie documental afectada.

b) Motivos que determinan la eliminacién o conservacion del documento en soporte distinto al original.

c) Indicacién que la eficacia de la autorizacién quedara demorada hasta que transcurran tres meses desde su
publicacion en el Boletin Oficial del Parlamento de Cantabria y condicionada, en todo caso, al hecho de que durante este
plazo no conste la interposicion de ningun recurso contra ésta. También se hara constar que no podra procederse a la

destrucciéon de documentos hasta que la autorizacién, en caso de ser impugnada, adquiera firmeza.

d) Indicacion de la posibilidad de interponer recurso ante la Mesa del Parlamento de Cantabria y, en su caso,
recurso contencioso-administrativo.

e) Determinacion de las medidas necesarias para la destruccion de los documentos y, en su caso, para la
conservacion del contenido en soporte distinto al original.

Articulo 7. Procedimiento de eliminacion.

El Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo, una vez sea ejecutiva la autorizacion obtenida, abrira un
expediente de eliminacion de los documentos que comprendera:

a) La propuesta de eliminacion y cualquier informacién o documentos presentados con ésta.

b) La autorizacién de eliminacién acordada por la Mesa, asi como cualquier otro documento administrativo o judicial
relacionado con ésta.

c) El acta de eliminacion en la que se acreditara que, habiendo transcurrido el plazo de tres meses establecido en el
articulo 6, no se tiene constancia de la interposicion de recursos contra la autorizacidon aprobada por la Mesa o que ésta ha
adquirido firmeza, con los otros puntos relativos a la destruccién que se lleva a cabo, su fecha e identificaciéon de los
funcionarios o cualquier otro personal que intervenga. En el acta se hara constar:

1.° Fecha de la autorizacion de la Mesa.

2.° Identificacion de la serie documental.

3.° Fechas extremas de la documentacion eliminada.

4.° Unidad administrativa productora.

5.° Volumen y soporte de la documentacion destruida.

6.° Existencia, en su caso, de soporte de sustitucién y descripciéon de éste.
7.° Tipo de muestreo, si hay eliminacién parcial.
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8.° Lugar, fecha y duracién de las operaciones de eliminacion, procedimiento utilizado, personas intervinientes y
funcionario que da fe de la operacion y del acta.

Articulo 8. Conservacion de documentos en soporte distinto al original.

1. Si se hubiera dispuesto la conservacién del contenido de los documentos en soporte distinto al original, antes de
proceder a la eliminacién de éste, deberan obtenerse copias auténticas en el soporte autorizado por la Mesa del
Parlamento a propuesta de la Comision de valoracion y seleccion y de conformidad con lo dispuesto en la legislacion
aplicable en materia de procedimiento administrativo y Administracion electrénica.

2. En este caso, debera hacerse constar en el acta referida en el articulo 7 las actuaciones que se siguen para
hacer efectiva la conservacion del contenido de los documentos en soporte distinto al original y las caracteristicas técnicas
del nuevo soporte.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA.

Queda derogado el apartado 4 del articulo 20 de las Normas de funcionamiento del Servicio de Biblioteca,
Documentacion y Archivo aprobadas por Acuerdo de la Comisién de Gobierno de 3 de septiembre de 1992 y cualesquiera
otros Acuerdos o resoluciones que se opongan a lo establecido en la presente Norma.

DISPOSICION FINAL UNICA. Entrada en vigor.

Esta norma entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del Parlamento de Cantabria."
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