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Acuerdo de la Comisién de Gobierno.
PRESIDENCIA

La Comisién de Gobierno de la Asamblea Regional
de Cantabria, en su reunién del dia 3 de septiembre de
1992, ha acordado proceder a la modificacién de fos
articulos 6, 13, 14 y 21 de las normas de funciona-
miento del Servicio de Documentacion, Biblioteca y
Archivo, publicadas en el "Boletin Oficial de la Asam-
blea Regional de Cantabria” numero 31, de 3 de marzo
de 1992, de la manera que se indica a continuacidn at
transcribirse dichas normas con las modificaciones
producidas, las cuales derogan las anteriores citadas.

Se ordena la publicacién en el “Boletin Oficial de Ia
Asamblea Regional de Cantabria" de acuerdo con el

articulo 93.1 del Reglamento de la Cédmara.

Sede de la Asamblea, Santander, 9 de septiembre
de 1992.

El Presidente de la Asamblea Regional de Canta-
bria,
Fdo.: Adolfo Pajares Compostizo.

"NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE
DOCUMENTACION BIBLIOTECA Y ARCHIVO

E! articulo 5.3.b) del Estatuto de Personal de la
Asamblea Regional de Cantabria, atribuye a fa Comi-
si6n de Gobierng Interior la facultad de impulsar y
controlar el correcto funcionamiento del Servicio de
Archivo, Biblioteca y Documentacién (SABD}. Er
virtud de esta facultad, es tarea inexcusable cuandc
se trata de la organizacién de nuestrgs Servicios, la de
dotarles de las normas necesarias para su actuacin
definiendo su naturaleza y determinando fos mecanis
mos adecuadas para que respondan a las funcione:
encomendadas.
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Teniendo en cuenta que el SABD se esta organi-
zando, es preciso regular el funcionamiento de las
unidades adscritas al mismo, dotdndolas de la cobertu-
ra jurfdica precisa para que respondan a las necesida-
des de la Camara, y que su actuacién sea 4&gil y
coordinada.

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES
Articulo 1°.- Definicién y objeto.
La unidad administrativa de que consta el SABD de
la Asamblea Regional de Cantabria se concibe como
instrumento de apoyo y asistencia a la actividad de la

Cémara, coadyuvando al eficaz desempefio de las
funciones que le son propias.

Articulo 2°.- Unidades que lo integran.

Sin perjuicio de la necesaria coordinacién que debe
existir entre ellos, y a efectos de clasificacién funcio-
nal, estdn integradas en este Servicio las siguientes
unidades:

a) Unidad de Archivo.

b) Unidad de Biblioteca.

c) Unidad de Documentacion.

Articulo 3°.- Usuarios.
1.- El Servicio podréd ser utilizado por:

a) Los Diputados y ex-Diputados de la Asamblea
Regional de Cantabria.

b) Los parlamentarios del Estado Espariol, tanto de
las Cortes Generales, como de los Parlamentos
Autondémicos e Instituciones de la Comunidad
Europea.

c) El personal acreditado de los Grupos Parlamenta-
rios.

d} El personal de la Asamblea Regional de Canta-
bria,

e) Los representantes de los medios de comunica-
cién acreditados en la Camara.

f) Las Bibliotecas o Centros de Documentacién,
especialmente con los que se hayan suscrito acuer-
dos de colaboracién e intercambio.

2.- Asimismo, tendran la consideracién de usuarios

los investigadores que obtengan la correspondiente
Tarjeta de Investigador, tras presentar ante la Secreta-
rfa General de la Asamblea Regional de Cantabria, los
siguientes documentos:

a) Instancia, segin modelo que se facilitara, diri-
gida al Secretario General de la Asamblea.

b) Fotocopia de! DNI.
c) Dos fotograffas tamario carnet.

d} Carta de presentacién de un parlamentario o
prafesor universitario que avale al investigador y el
trabajo a desarrollar.

3.- De manera ocasional, siempre que lo permitan
los medios disponibles y previa adecuada identifica-
cién, cualquier persona que desee realizar consultas
concretas en materia de bibliografia y documentacidén.

4.- Los usuarios comprendidos en los puntos 2y 3
de este articulo solo tendrdn acceso a la Sala de
Lectura del SABD, con exclusién de otras dependen-
cias de la Asamblea Regional de Cantabria.

La concesién del permiso estard supeditada a las
posibilidades fisicas y funcionales de! Servicio y lo
serd por un tiempo determinado.

TITULO Nt
DE LA BIBLIOTECA PARLAMENTARIA
Articulo 4°.- Fondos bibliogréfico.

Ei fondo bibliografico estard integrado por los
libros, publicaciones periédicas y fondos especiales
que, debidamente inventariados, catalogados y clasifi-
cados se incluyan en la base de datos de la Biblioteca
y que se encuentren en la propia Biblioteca o depen-
dencias anejas.

Articulo 5°.- Caracter de los fondos.

5.1. La Biblioteca de la Asamblea Regional de Can-
tabria orientard preferentemente su politica de
adquisiciones de fondos al campo del Derecho y de
las Ciencias Sociales, prestando especial atencién
a las publicaciones de Derecho Parlamentario,
Comunidades Auténomas y Comunidades Euro-
peas.

Asimismo, se adquirir&n repertorios de legislacién,
jurisprudencia, Derecho comparado y cualesquiera
otras obras de referencia y consulta que se estime
de interés.

5.2. lgualmente, se adoptaran las medidas precisas



BOARC ndm. 105

10 de septiembre de 1992

P4gina 1095

para que consten en los fondos de la Biblioteca
aquellas publicaciones que, aun no teniendo el
carécter de juridicas, sean editadas por la Comuni-
dad Auténoma de Cantabria, por la propia Camara
o por cualquier institucién o entidad, y sean consi-
deradas de utilidad por referirse a temas de interés
regional.

Articulo 6°.- Adquisiciones.

6.1. La propuesta de adquisicién de fondos biblio-
graficos sera realizada por el responsable del
SABD.

Las propuestas de adquisicién de fondos bibliogra-
ficos de contenido juridico deberdn ser informadas
por el letrado o letrados que, a tales efectos,
designe la Mesa de la Asamblea Regional de
Cantabria.

6.2. Los usuarios incluidos en el articulo 3, letras
a) y d} de las presentes normas podran proponer al
responsable del SABD la adquisicién de fondas que
consideren de utilidad empleando la desiderata
correspondiente. '

6.3. El responsable del SABD har4 las previsiones
econdmicas oportunas para atender la adquisicion
de fondos en funcidén de las necesidades definidas,
las cuales seran oportunamente comunicadas al
drgano competente, para su inclusién en el ante-
proyecto del Presupuesto de la Cadmara.

Articulo 7°.- Catalogacion.

7.1. Para la catalogacion de los fondos de la Bi-
blioteca, se seguirdn las normas dictadas para las
Bibliotecas del Estado, con las particularidades que
aconseje el cardcter especializado de la misma.

7.2. Se realizard informatizacién de los catélogos
bibligréficos y registros, de manera que posibilite
una gestion mas eficaz y 4gil de los fondos.

Articulo 8°.- Difusién de los fondos.

Es uno de los objetivos del SABD el mantenimiento
y puesta al dia de la base de datos de los fondos
bibliograficos de la Camara y se difundird entre los

usuarios para su conocimiento.

Periodicamente se difundira el Boletin de Sumarios.

Articulo 9°.- Servicios.

9.1. La Biblioteca de la Asamblea Regional de Can-
tabria prestard a los usuarios, al menos, los si-
guientes servicios:

a) Orientacién e informacién sobre los fondos
existentes.

b) Servicios de lectura en Sala.

c) Servicio de préstamo para aquellos usua-
rios que estén autorizados.

d) Servicio de difusién e intercambio de pu-
blicacianes.

e} Reproduccién de documentos.

9.2. La reproduccién de los materiales bibliogréafi-
cos a que se alude en la letra e) del apartado
anterior se facilitarg a los usuarios que lo soliciten,
segun lo establecido en la Ley de Propiedad Inte-
lectual sobre la materia.

La Mesa de la Camara podré fijar el precio de las
fotocopias para los usuarios descritos en los apar-
tados 2 y 3 del articulo 3 de las presentes normas.

Articulo 10.- Demanda de servicios.

10.1. Para demandar la prestacién de los servicios
descritos en los apartados b} y ¢) del artfculo
anterior, se utilizardn los impresos normalizados
que se confeccionen para tal fin.

10.2 No obstante, podra aclararse oralmente cual-
quier extremo, debiendo formularse las demandas
de informacién y servicios de cierta complejidad
con tiempo suficiente para su resolucién.

10.3. Los usuarios incluidos en el supuesto a) del
numero 1, articulo 3, podrdn solicitar cualquier
informacidn bibliografica o documental directamen-
te y en cualquier momento, dentro del horario
normal de oficina.

Articulo 11.- Disponibilidad de medios.

La prestacion de los servicios anteriormente
enumerados estard supeditada a la disponibilidad real
del personal y medios para atenderlos.

Articulo 12.- Sala de Lectura.

12.1. Los usuarios podrén acceder directamente a
la Sala de Lectura y consultar los repertorios allf
existentes.

12.2. Para solicitar la entrega de una publicacién
se cumplimentara el correspondiente impreso.

12.3 Los usuarios deberavn reintegrar la obra con-
sultada al personal de la Biblioteca antes de aban-
donar la Sala de Lectura.
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12.4 Dentro de la Sala de Lectura se procurarg el
mejor silencio y orden, sin gue pueda permanecer
en ella personas ajenas a la institucién parlamenta-
ria que no estén consultando los fondos propios de
la Biblioteca.

Articulo 13.- Prédstamo de libros.

13.1. Sujetos.

Con carécter ordinario podran utilizar el servicio de
préstamo de libros de la biblioteca del Parlamento
de Cantabria los Parlamentarios, personal de los
Grupos Parlamentarios y los funcionarics de la
institucion,

Asimismo, con cardcter extraordinario, podrén
efectuarse préstamos a otras personas, siempre y
cuando existan garantias razonables de devolucidn.

13.2. Se prestaran las monografias de la Bibliote-
ca.

No podrdn ser prestadas las siguientes obras:
a} Los fondos especiales.
b} Los repertorios y obras de referencia.

c) Los textos legales, si solo se dispusiese de
un ejemplar.

d) Las publicaciones periédicas.

13.3. Cada prestarario solo podrd tener en su
poder un méximo de 10 obras. Para optar a un
nuevo préstamo serd necesario la devolucion de
una, al menos, de las obras anteriormente presta-
das.

13.4. Duracién de! préstamo.

Los préstamos se hardn, con caracter general, por
un tiempo maximo de 10 dfas naturales con posibi-
lidad de renovacién por un periodo igual, y por una
sola vez, siempre que no se perjudique a tercero
interesado.

Cuando se trate de los usuarios descritos en los
puestos a) y c), numero 1 del articulo 3 de las
presentes normas, podran realizarse préstamos por
un tiempo superior, siempre que la utilizacién de
las obras prestadas lo sean por necesidad de las
funciones que aquellos ejerzan.

13.5. Tramitacion.

_as prestatarios rellenardn y firmaran una hoja en
la que constarén los datos de la monograffa presta-
da, las condiciones del préstamo -si las hubiere- y
sus datos personales. En ningln caso se permitird

retirar un libro si no se cumplimenta esta formali-
dad.

Todos los préstamos se anotarén en un registro de
préstamos.

Queda totalmente prohibido retirar libros en ausen-
cia del personal de la Biblioteca.

13.6. Devolucién.

Los prestatarios devolveran el libro en la fecha
seflalada o con anterioridad, si son requeridos para
ello por el personal de la Biblioteca.

Si no lo hacen en la fecha sefialada se ies requerira
para que lo hagan en un plazo de 48 horas, de
forma inexcusable.

13.7. Sanciones.

La no devolucién de un libro dentro del plazo re-
glamentario sefialado al efecto serd sancionada
con la inhabilitacién para disfrutar del servicio de
préstamo por un periodo de hasta seis meses.
Dicha sancién se impondrd, previo apercibimiento
escrito, por el Secretaric General de la Cdmara.

En caso de reincidencia la inhabilitacién podra
extenderse hasta un periodo de un aflo. Esta
sancién se impondr4, previo apercibimiento escrito,
por el Presidente de la Asamblea Regional.

Si se produjera una tercera falta de este tipo, el
prestatario podrd ser sancionado con la inhabilita-
cién indefinida para disfrutar del servicio de présta-
mo. Esta sancién seimpondra, previo apercibimien-
to escrito, por la Mesa de la Asamblea Regional de
Cantabria.

El prestatario deberd abanar el importe integro del
libro o libros no devueltos o deteriorados. Si estos
no se hallaren a la venta de farma ordinaria, serd
tomada como referencia el importe del libro anti-
guo a de acasidén.

Articulo 14.- Depdsitos permanentes.

14.1. Los Servicios del Parlamento podrdn gozar
de un fondo de obras en cardcter de depdsito
permanente para las necesidades de sus trabajos
cotidianos y para cubrir un tipo de informacién
documental bésica.

14.2 El depdsito permanente de obras de trabajo
se establecerd mediante peticién previa dirigida al
responsable del Servicio de Biblioteca, Dacumenta-
ciébn y Archivo por los miembros de las Mesas
Parlamentarias, los Letrados de la Cédmara y los
correspondientes Jefes de Servicio.
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14.3. El depdsito permanente se materializa como
un tramite de préstamo, con la anotacién de
"depdsito permanente a nombre de ..."

14.4. El depésito permanente podrd ser anulado
por solicitud del prestatario.

14.5. También podrad ser anulado momentanea-
mente por necesidades de consultas, a requeri-
miento del Servicio de Documentacidn, Biblioteca
y Archivo. Serd restablecido una vez que las
necesidades de informacién se hayan cubierto.

14.6. Quedan excluidos del préstamo interno y de
los depdsitos permanentes las obras consideradas
de referencia y también las de consulta basica de
la Biblioteca.

14.7. Quedan igualmente excluidas las publicacio-
nes periédicas.

14.8. Periédicamente se realizardn controles de los
depdsitos permanentes que se establezcan, de
comun acuerdo entre el Servicio de Documenta-
cién, Biblioteca y Archivo y el servicio u érganao
que los utiliza. !

14.9 Con independencia de los fondos bibliografi-
cos sometidos al régimen general de préstamo y
depdsito permanente, existirdn unos fondos inte-
grados asimismo en los fondos bibliograficos de la
Camara, debidamente inventariados, catalogados
y clasificados, asignados para un uso especifico
por los servicios juridicos de la Cdmara. Las corres-
pondientes propuestas de adquisicién se tramitaran
previa peticién de los Letrados Parlamentarios.

TITULO 1

EL CENTRO DE DOCUMENTACION

Articulo 15.- Definicion y objetivos.

La unidad de Documentacién tiene como objetivo
esencial la asistencia de caradcter documental, necesa-
ria para el mejor desarrollo de las funciones parlamen-
tarias, a los Diputados Regionales y deméas Organos y
Servicios de la Camara.

Dicha asistencia se manifestard en la preparacién
y divulgacién de los productos documentales enumera-
dos en el articulo 17.e).

Articulo 16.- Solicitud de informacién documental.
Para obtener la documentacién precisa, el usuario

deberd solicitarla a través de un impreso normalizado,
que quedard archivado en el SABD.

No seréd precisa dicha solicitud cuando se trate de
una consulta de cardcter muy concreto o breve.

Articulo 17.- Descripcién de productos y servicios
documentales.

Dentro de las posibilidades personales y materiales,
se facilitardn, como minimo, los siguientes productos
y servicios documentales:

a) Repertorio de legislacidn de las distintas Comu-
nidades Auténomas, del Estado Espanol y de los
Estados extranjeros.

b) Repertorios de jurisprudencia de los tribunales
de justicia y, en especial, del Tribunal Constitucio-
nal y del Tribunal Supremo.

c) Documentacién bibliografica sobre las publica-
ciones, en materia de interés para la Cdmara.

d) Colecciones de bholetines oficiales de las Cortes
Generales, de los parlamentos autondmicos y de
otras instituciones, que permitan conacer la activi-
dad realizada.

e} Elaboracién y difusion del "Dossier de Documen-
tacién”, en funcién de las previsiones contenidas
en el calendario legislativo, a solicitud de la Mesa
de la Camara.

f} Confeccién de Boletines de Sumarios de las pu-
blicaciones periédicas a que esté suscrita la Cdma-
ra, asi como otras que se reciban en régimen de
intercambio o por cualquier otro sistema.

g) Acceso a bases de datos, cuando los medios
técnicos y humanos lo posibiliten.

TITULO WV

DEL ARCHIVO PABRLAMENTARIO
Articulo 18.- Definicién y objeto.

El Archivo de la Asamblea Regional de Cantabria
estd constituido por el conjunto de documentos
cualquiera que sea su fecha, su forma o su soporte
material, producidos o recibidos por la Camara, por
alguno de sus drganos o por las personas fisicas al
servicio de aquella en el ejercicio de sus funciones.

El Archivo estd incardinado orgénica y funcional-
mente en el SABD y estard atendido por el personal
adscrito al Servicio, que se encargard de conservar,
clasificar, ordenar e inventariar los documentos de
cara a la posible utilizacién de los mismos en los
trabajos parlamentarios, en la gestién de la Cdmara y
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en la utilizacién.

También formaran parte del Archivo Parlamentario
los fondos documentales adquiridos por la Cdmara y
aquellos procedentes de donaciones y depdsitos
efectuados por entidades y organismos publicos,
privados y particulares y cualquier otra documentacion
histérica, politica, social y parlamentaria que haya
podido reunir el SABD en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 19.- Transferencias al Archivo.

19.1. Los diferentes servicios del Parlamento ha-
bran de transferir al Archivo los originales corres-
pondiente a:

a) Todos los expedientes legislativos, una vez
concluida la tramitacién, haya sido esta apro-
bada, decafda o retirada.

b) Toda la documentacién parlamentaria de
caracter no legislativo -resoluciones, proposi-
ciones no de ley y propuestas de resolucion,
interpelaciones, maciones, preguntas, infor-
mes, comunicaciones del Gobierno y toda la
documentacién recibida de la Administracién
de la Diputacidn Regional, instituciones publi-
cas o privadas relacionadas con el trabajo
parlamentario-, una vez concluida la tramita-
cién.

¢} Toda la documentacién de caréacter oficial
de la Cédmara. Las personas que por la fun-
cién que ejerciten tienen a su cargo documen-
tos a los que se refiere el parrafo anterior,
estan obligados, al acabar sus funciones, a
transferirlos al Archivo o a cedérselo a las
personas que les sustituyan en el cargo.

d) Los registros sonoros, en imadgenes ¢ en
soportes informdticas de las sesiones del Ple-
no vy Comisiones y de cualquier otra actividad
parfamentaria, una vez finalizados los trabajos
técnicos de produccion.

e) Los materiales fotogréficos relativos a la
actividad del Parlamento y a su patrimonio,
que no sigan utilizdndose de manera ordinaria
por los servicios que los poseyeron.

f) Toda la documentacién administrativa o de
gestién interna producida o recibida por la
Secretaria General y los demds servicios y
dependencias del Parlamento, una vez haya
acabado su utilizacion en los respectivos
Servicios.

19.2 La Mesa del Parlamento, los Presidentes de
Comisiones y el Secretario General podrén ordenar
la transferencia al Archivo de documentos en curso

de tramitacién o de aquellas tramitaciones de la
Cémara con material informativo, para facilitar la
consulta a los Sres. Diputados.

19.3. En aplicacién del artfculo 92.2 del Reglamen-
to de la Asamblea Regional de Cantabria, las actas,
los registros sonoros y en imagenes vy el resto de
la documentacién producida en las sesiones secre-
tas del Pleno y de'las Comisiones quedaréd deposi-
tada en el Gabinete de Presidencia.

Esta prohibida la retencién y reproduccién de co-
pias de los documentos que tengan la categoria de
secretos por los servicios que los hagan gestio-
nado.

19.4. Bl traspaso al Archivo de la documentacién
mencionada en este articulo se efectuard mediante
un formulario de transferencia cumplimentado por
el Servicio que tramite la documentacién. El Archi-
vo, una vez revisada la documentacidn, devolvera
una copia sellada a los servicios de procedencia
como conformidad y acuse de la documentacién
recibida.

Los documentas fatograficas ingresados en el
Archivo se anotardn en un libro registro.

Articulo 20.- Tramitacién del Archivo Parlamentario.

20.1. Clasificacion, ordenaciéon e instrumentos de
descripcién documental de los materiales del Archi-
vo.

La clasificacién de los documentos se efectuard
sobre la base de un organigrama o cuadro de clasi-
ficacidn.

La ordenacién interna de las unidades documenta-
les y de los expedientes que los integran se ajusta-
r4 a las instrucciones técnicas establecidas por el
responsable del SABD, segun la naturaleza de la
misma.

20.2. El Archivo tendré a dispaosicién de los usua-
rios los instrumentos de descripcién documental de
manera que les permita obtener un amplio canaci-
miento de los documentos depasitados y del
acceso fécil, de acuerdo con la normativa de las
consultas.

20.3. Aquellos documentos que no tengan interés
histérico o administrativo podrén ser expurgados
con la autorizacién del Secretario General a pro-
puesta del responsable del SABD.

20.4. Podrén tener acceso a la documentacién
depositada en el Archivo los usuarios establecidos
en el articulo 3.1, letras a) y b) de! Reglamento de
utilizacién del SABD.
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21.7. La documentacién administrativa y de
gestién interna del Parlamento serd accesible cuan-

Articulo 21.- Acceso, consulta y reproduccién de la
daocumentacién.

21.1. La consuita de la documentacidn se efectua-
rd sobre la base de los criterios siguientes:

a} Los Sres. Diputados podrén consultar libre-
mente toda la documentacién del Archivo,
excepto aquellos documentos que contengan
datos de tipo personal o relativos a la vida
privada de los Sres. Diputados y de los fun-
cionarios al servicio de la Camara y de otras
personas.

b) Par la consulta de las actas y de la docu-
mentacién de las sesiones secretas del Pleno
y de las Comisiones, los Sres. Diputados
habran de dirigirse a la Presidencia segun fo
que se establece en el articulo 92.2 del Re-
glamento de la Asamblea Regional de Canta-
bria.

21.2. La documentacién publicada en el BOARC vy
en los Diarios de Sesiones,, series A y B, serd
accesibie desde su entrada en el Archivo.

21.3 Los términos y las condiciones de acceso a
los documentos serdn determinadas por escrito por
los servicios o por los respectivas cargos y autori-
dades que les remitan al Archivo. Dichos cargos
han de comunicar por escrito las modificaciones y
supresiones de las condiciones establecidas en el
momento de la tramitacién al Archivo.

21.4. Las actas y la documentacién de la Mesa y
de la Junta de Portavoces solo podran ser consul-
tadas por los Sres. Diputados y por los funciona-
rios debidamente autorizados por el Secretario
General por razones de servicio. Los demds usua-
rios le podran consultar una vez hayan transcurrido
4 afios a partir de la fecha de los documentos. Se
reserva, no obstante, la posibilidad de establecer
términos de inaccesibilidad superior para determi-
nadas categorfas documentales procedentes de
estos drganas de gobierno.

21.5. Los documentos llegados a la Asamblea
Regional por departamentos, organismos y servi-
cios de la Diputacién Regional, relacionados con
tramitaciones parlamentarias o como material
informativo para la Cédmara, serdn totalmente
accesibles excepto si los remitentes, la Mesa de la
Asamblea o0 el Secretario General, establecen
restricciones y condiciones para ciertos usuarios y
tipologias documentales.

21.6. La Mesa de la Asamblea establecerd las
términos y las condiciones de acceso para la
documentacién emanada de las Comisiones de
Investigacién en la elaboracién y en las conclusio-
nes.

do hayan pasado 30 afios desde la fecha de
produccién. El Secretario General podrd autorizar
la consulta a los funcionarios que por razones del
servicio lo necesiten.

21.8. Los documentos que en el momento de
entrada en el archivo sigan criterios de consulta
restringida para determinadas categorlas de usua-
rios, no podran ser consultados por estos usuarios
ni estar al libre acceso, sin previa solicitud del
responsable del SABD a las autoridades y cargos o
a los Organos e Instituciones que en su momento
hubieran establecido restricciones.

21.9. Los documentos que contengan o revelen
datos y circunstancias individuales de las personas
y que {a consulta de la mismas pueda afectar a su
seguridad, honor, intimidad, vida privada o familiar
y a su propia imagen, no podrdn ser consultados
sin e} consentimiento expreso de los afectados o
sin que hayan pasado 25 afios desde la fecha de’
su muerte, si la fecha es conocida, o en caso
contrario, sin que hayan transcurrido 50 afios a
partir de la fecha de produccién de los documen-
tos.

21.10. Los términos y las condiciones de accesibi-
lidad afectardn igualmente a la reproduccién de
documentos a los cuales se refieren.

21.11. Queda prohibida la reproduccién de copias
suministradas por el Archivo sin autorizacién. En
cualquier caso siempre se habrd de hacer constar
la procedencia de los documentos reproducidos.

21.12. Los funcionarios que por razones de servi-
cio tengan conocimiento de informaciones reserva-
das estdn obligados a guardar el secreto profesio-
nal.

21.13. Para la consulta del Archivo Parlamentario
se necesitard ser usuario acreditado. Las personas
que deseen realizar trabajos de investigacién ha-
bran de efectuar la solicitud al archivero y espe-
cificar la finalidad y el tema de la investigacién y
también la documentacién que deseen consultar.

Los investigadores que obtengan el permiso para
trabajar en el Archivo habrdn de depositar dos
ejemplares de la publicacién en que aparecen
reproducidos, total o parcialmente, los documentos
utilizados a los resultados de las investigaciones.

21.14. Cuando el estado de conservacién o la
importancia de los documentos no permita una
consulta directa, a criterio del archivero, se susti-
tuird por fotocopias o microformas.

21.15. Esté totaimente prohibido colocar sobre los
documentos objetos de consulta, el papel en que
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se escriba, doblar sus hojas y escribir en l4piz o
tinta sobre aquellos.

21.16. La solicitud de consuita y reproduccién de
los documentos se efectuard mediante un formula-
rio que el SABD tendré a disposicién de los usua-
rios. Para aquellos documentos que requieran una
autorizacién especial se habrd de anadir a la
solicitud la autorizacién correspondiente, a través
del responsable del SABD, de acuerdo con lo
dispuesto en el artfculo 21 de estas normas.

21.17. La consulta de la documentacién se haré en
la Sala de Lectura y los documentos podrdn salir
de! Archivo para ser consultadas en otras depen-
dencias de la Asamblea, cuando por razones de
trabajo lo autorice el Secretario General y para la
realizacién de fotocopias. La autorizacién habré de
constar por escrito y se hard acuse de recepcién

cuando los documentos sean retornados.
La Mesa podré autorizar excepcionalmente la salida
de documentacién de la Asamblea Regional para
exposiciones o para otros motivos.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas todas las normas que se opon-
gan a las presentes normas.

DISPOSICION FINAL

Las presentes normas entrardn en vigor al dia si-
guiente al de su publicacidn en el Boletin Oficial de la
Asamblea Regional de Cantabria.
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